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_______________О.М.Мазур
ІНСТРУКЦІЯ № 13/01 

з охорони праці під час роботи в кабінеті інформатики
1. Загальні положення

1.1. Кабінет обладнано дорогими складними технічними засобами, які працюють під високою електричною напругою і вимагають бережливого відношення та акуратної роботи, тому учням в кабінеті треба займати вказане вчителем місце і не виконувати ніяких дій з обладнанням без дозволу вчителя. Учні та їхні батьки несуть адміністративну і матеріальну відповідальність за порушення в кабінеті правил безпеки життєдіяльності і пошкодження обладнання.
1.2. До роботи в кабінеті при включеному обладнанні допускаються тільки вчителі і учні, які пройшли всі необхідні інструктажі  в поточному навчальному році.
2. Вимоги безпеки перед початком роботи

21. Переконайтеся у відсутності видимих пошкоджень обладнання на робочому місці.
2.2. Сядьте так, щоб лінія погляду проходила приблизно через центр екрану, а відстань до очей до екрану була не менше 50см. Учні, які мають окуляри для постійного носіння, повинні працювати у них, якщо лікарем не вказано іншого.
2.3. Не дозволяється працювати з клавіатурою та маніпулятором миші брудними або вологими руками, їсти та пити з потраплянням часток їжі і крапель рідини на апаратуру.
2.4. Розташуйте зошит, ручку, навчальні посібники на столі у відведених місцях, поправте розташування клавіатури і миші таким чином, щоб було зручно працювати.
2.5. Робота за комп’ютером вимагає постійної зосередженості, чітких дій, самоконтролю, напруження зору. Тому не можна розпочинати роботу при недостатньому освітленні та поганому самопочутті.
3. Вимоги безпеки під час виконання роботи

3.1. Під час роботи з комп’ютером дотримуйтесь вказівок вчителя Суворо забороняється:

- вмикати та вимикати апаратуру без вказівок вчителя, особливо способами механічного під’єднання до електричної мережі і аварійним припиненням подачі напруги;

-  торкатися до екрану монітора;
- переміщувати увімкнені складові обчислювальної системи (системний блок, монітор тощо);

- класти будь-які речі на системний блок, клавіатуру, монітор;

- приносити та використовувати носії даних без дозволу вчителя;

- використовувати при роботі в Інтернеті іноземні поштові скриньки, відкривати листи з невідомою адресою та відповідно з позначкою «спам».
3.2. Тривалість роботи з монітором під час уроку не повинна перевищувати 15-25 хвилин, - в залежності від віку учнів.
3.3. При появі задимленості , запаху горілої пластмаси чи запаху незрозумілого походження негайно припинити роботу, вимкнути апаратуру і повідомити вчителя.
3.4. При появі в кабінеті інформатики відвідувачів учні, на відміну від занять у звичайних класах, не встають
3.5. Під час роботи в Інтернеті необхідну реєстрацію (свої логіни, паролі тощо) записувати в свій окремий зошит або блокнот. Не використовувати свою або членів сім’ї реєстрацію на важливих (або цінних; з особистою інформацією)  учням або членам їх сімей сайтах, блогах, поштових скриньках з особистою інформацією. Вийти (при необхідності) з робочої навчальної поштової скриньки, зачистити в налаштуваннях браузера на моніторі свою історію роботи на уроці  в Інтернеті, при цьому у налаштуваннях браузера повинна бути увімкнена функція зачистки використання паролів.
4. Вимоги безпеки після закінчення роботи

1. Вимикати апаратуру дозволяється тільки за вказівкою вчителя у послідовності, передбаченій відповідними інструкціями.

2. Прибрати робоче місце, забрати свої особисті речі та спокійно вийти з кабінету.
3. Не надавати нікому, крім батьків, дані особистої реєстрації в Інтернеті. 

4. Вчителю:

- вимкнути всі прилади;

- вимкнути стабілізатор учительського комп’ютера;

- вимкнути клавішу автомата розподільчого щитка кабінету, що живить все обладнання, та вимкнути електроосвітлення; 
- замкнути грати дверей , вхідні двері на замки та ввімкнути охоронно-попереджувальну сигналізацію.
5. Вимоги безпеки в аварійних ситуаціях

5.1.У разі виявлення несправності пристроїв учням негайно припинити роботу і  повідомити про це вчителю.

5.2. При короткому замиканні струму вчителю знеструмити розподільник-щит, звільнити кабінет від учнів, повідомити адміністрацію школи.
5.3. При пожежі вчитель виводить учнів з кабінету, повідомляє про неї по телефону 101 і адміністрацію школи. В міру безпечних для життя можливостей вживає інших заходів щодо ліквідації локальної пожежі.
5.4. При травмуванні вчителя або учнів повідомляється черговий адміністратор школи, викликається медсестра або швидка допомога за телефоном 103.
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